
  

Дрокина Людмила Александровна, заведующая отделом 

корпоративных проектов, комплектования, каталогизации и 

обработки документов 



 Утвержден Приказом Министерства культуры РФ           

от 8 октября 2012 г. №1077 

Зарегистрирован в Минюсте РФ 14 мая 2013г.  

 ГОСТ Р 7.0.20-2014 (введен  в действие 01.01.2015) 

 

     К электронным сетевым документам относят: 

 Сетевые локальные документы; 

 Сетевые инсталлированные документы; 

 Сетевые удаленные (лицензионные) документы 



 Сетевой локальный документ – электронный 

документ, находящийся в стационарных хранилищах 

данных конкретной библиотеки. 

(ГОСТ Р 7.0.20-2014 (введен  в действие 01.01.2015) 

 

 Документы, размещаемые на жестком диске 

компьютера (сервере) библиотеки и доступные  

пользователям через информационно-

телекоммуникационные сети 

/Порядок учета документов …/ 
 

 



 Название – целостное произведение, 

имеющее самостоятельное заглавие, вне 

зависимости от его представления (т. е. 

дробности его деления на файлы). 

 

 Экземпляр (условная единица учета) – 

документ в определенном формате хранения 

или представления. 

 



 Суммарный учет поступления электронных 

сетевых локальных документов ведется в 

электронном реестре. 

 

  Электронный реестр должен иметь 

заголовочные данные: наименование 

реестра, наименование организации, 

подразделения.  

 



№ 

записи 

Дата записи Наименование, номер и 

дата первичного учетного 

документа  

Источник 

поступления 

Регистрационные номера 

документов 

Количество 

документов, 

назв./экз. 

Из общего количества документов по 

видам (экз.) 

Примечания 

книжные 

издания 

ПИ другие 

1 2 3 4 6 7 9 10 11 12 

2018 год               

2018-

01 

13.09.2018 Акт приема-передачи № 1, 

13.08.2018 

ИРЦ ГБЮ 2017-0001 – 

2017-0766, 

2018-0001 –  

2018-0140 

906/906 906 - - - 

Итого за год: 906/906 906       

2019 год               

2019-

01 

01.03.2019 Акт приема-передачи № 1, 

28.02.2019 

ИРЦ ГБЮ 2018-0141 – 

2018-0547, 

2019-0001 – 

2019-0179 

586/586 586 - - - 

2019-

02 

10.05.2019 Акт приема передачи № 2, 

06.05.2019 

ИРЦ ГБЮ 2019-0180 – 

2019-0544 

365/365 365 - - - 

2019-

03 

20.12.2019 Акт приема-передачи № 3, 

20.12.2019 

Объединенная 

редакция 

национальных 

газет «Ханты 

ясанг» и «Луима 

сэрипос» 

- 1/2 - 2 - Ханты ясанг:  

2018-24 

2019-21 

Итого за год: 952/953 951 2 - - 



№ 

записи 

Дата 

записи 

Номер и дата 

утверждения акта о 

списании  

Количество 

документов, 

назв./экз. 

Из общего количества документов по 

видам (экз.) 

Стоимость руб. Причина 

исключения 

(списания) 

Примечания 

книжные 

издания 

ПИ другие 

1 2 3 4 5 6 7 8 9 10 

Часть 3. Итоги движения фонда сетевых локальных документов 

Отчетный 

период 

Состояло на начало отчетного 

периода 
Поступило за отчетный период Выбыло за отчетный период 

Состоит на конец отчетного 

периода 

количество, 

назв./экз. 
стоимость, руб. 

количество, 

назв./экз. 
стоимость, руб. 

количество, 

назв./экз. 
стоимость, руб. 

количество, 

назв./экз. 
стоимость, руб. 

1 2 3 4 5 6 7 8 9 

01.01.2018 – 

31.12.2018 

0/0 0,00 906/906 0,00 0/0 0,00 906/906 0,00 

01.01.2019 –  

31.12.2019 

906/906 0,00 952/953 0,00 0/0 0,00 1858/1859 0,00 

01.01.2020 –  

31.12.2020 

1858/1859 0,00             

Часть 2. Выбытие документов из фонда 



 

 Индивидуальный учет сетевых локальных 

документов осуществляется путем  ввода в базу 

данных метаинформации о загрузке документов в 

электронную библиотеку с автоматическим 

присвоением идентификационного (системного) 

номера каждому документу. 

 Реестр индивидуального учета представляет собой 

учетно-регистрационную базу данных, включающую 

идентификационные сведения об электронных 

сетевых локальных документах (другими словами это 

библиографическая запись в базе данных).  

 

 



Все электронные сетевые 

ресурсы локального доступа 

должны быть поставлены на 

учёт в библиотеке и отражены в 

электронном каталоге/базе 

данных. 
 



 Документы, размещаемые на автономных 

автоматизированных рабочих станциях (сервере) 

библиотеки. 

     Примеры: базы данных компаний «Консультант Плюс», 

«Гарант», «Кодекс» и т.п. 

 Если такие документы приобретаются библиотекой для 

совместного использования сотрудниками в служебных 

целях (для бухгалтера, юриста и т.д.) и для обслуживания 

читателей, они учитываются в составе фонда библиотеки. 

 Специализированные базы данных, приобретаемые 

библиотекой исключительно в служебных целях 

(например, 1С Бухгалтерия, «Декларант Плюс» и т.д.), в 

библиотечный фонд не включаются и не подлежат учету. 



 Часть 1. Поступление документов в фонд 

 

 

 

 

№ 

записи  

Дата записи Источник 

поступления 

Наименование, номер и дата 

первичного учетного документа 

Стоимость, руб. Количество 

БД  

Названия БД  Место установки (доступа) Примечание 

1 2 3 4 5 6 8 10 11 

2018 год             

2018-01 

15.01.2018 
ООО «Гарант-

Ханты-Мансийск» 

Договор об информационном 

сотрудничестве № 1 ИС от 

11.01.2018 

ххх 1 

Электронный периодический 

справочник  

«Система Гарант» 

Отдел обслуживания; Президентская 

библиотека   

2018-02 

10.03.2018 
ООО 

«МедиаТелеКом»  
Договор № 205 от 01.03.2018 ххх 1 

Справочно-правовая система 

«Консультант Плюс» 

Отдел обслуживания; Президентская 

библиотека 

Официальный Дилер НПО 

«ВМИ» 

(г. Москва) 

2018-03 

10.03.2018 
ООО 

«МедиаТелеКом» 
Договор № 205 от 01.03.2018 ххх 1 

Справочно-правовая система 

«Консультант регион» 

Отдел обслуживания; Президентская 

библиотека 

Официальный Дилер НПО 

«ВМИ» 

(г. Москва) 

Итого за год:  ххх 3       

2019 год             

2019-01 

15.01.2019 
ООО «Гарант-

Ханты-Мансийск» 

Договор об информационном 

сотрудничестве № 1 ИС от 

10.01.2019 

ххх 1 

Электронный периодический 

справочник  

«Система Гарант» 

Отдел обслуживания; Президентская 

библиотека 
  

2019-02 

10.03.2019 
ООО 

«МедиаТелеКом»  
Договор № 210 от 02.03.2019 ххх 1 

Справочно-правовая система 

«Консультант Плюс» 

Отдел обслуживания; Президентская 

библиотека 

Официальный Дилер НПО 

«ВМИ» 

(г. Москва) 

2018-03 

10.03.2018 
ООО 

«МедиаТелеКом» 
Договор № 210 от 02.03.2019 ххх 1 

Справочно-правовая система 

«Консультант регион» 

Отдел обслуживания; Президентская 

библиотека 

Официальный Дилер НПО 

«ВМИ» 

(г. Москва) 

Итого за год: ххх 3 

2020 год 

2020-01 

15.01.2020 
ООО «Гарант-

Ханты-Мансийск» 

Договор об информационном 

сотрудничестве № 1 ИС от 

11.01.2020 

ххх 1 

Электронный периодический 

справочник  

«Система Гарант» 

Отдел обслуживания; Президентская 

библиотека 
  

Итого за год:         



 Часть 2. Выбытие документов из фонда 

 
№  

записи  

Дата записи Номер и дата 

утверждения акта о 

списании 

Количес

тво БД 

Название БД Стоимость руб. Причина 

исключения 

(списания) 

Место закрытия 

доступа 

Примечания 

  

1 2 3 4 5 6 7 8 9 

2019 год               

568 11.03.2019 Акт № 568 от 

06.03.2019 

1 Электронный 

периодический 

справочник  

«Система Гарант» 

0,00 Окончание срока 

договора 

Отдел 

обслуживания; 

Президентская 

библиотека 

Договор об 

информационном 

сотрудничестве № 1 ИС от 

11.01.2018 

568 11.03.2019 Акт № 568 от 

06.03.2019 

1 Справочно-правовая 

система «Консультант 

Плюс» 

0,00 Окончание срока 

договора 

  Договор № 205 от 

01.03.2018 

568 11.03.2019 Акт № 568 от 

06.03.2019 

1 Справочно-правовая 

система «Консультант 

регион» 

0,00 Окончание срока 

договора 

  Договор № 205 от 

01.03.2018 

Итого за год: 3 0,00 

2020 год 

578 20.02.2020 Акт № 578 от 

20.02.2020 

1 Электронный 

периодический 

справочник  

«Система Гарант» 

0,00 Окончание срока 

договора 

Отдел 

обслуживания; 

Президентская 

библиотека 

Договор об 

информационном 

сотрудничестве № 1 ИС от 

10.01.2019 

Итого за год:   0,00       



Отчетный 

период 

Состояло на начало отчетного 

периода 
Поступило за отчетный период Выбыло за отчетный период 

Состоит на конец отчетного 

периода 

количество, БД стоимость, руб. 
количество, 

БД 
стоимость, руб. количество, БД стоимость, руб. количество, БД стоимость, руб. 

1 2 3 4 5 6 7 8 9 

01.01.2018 –  

31.12.2018 0 0,00 3 0,00 0 0,00 3 0,00 

01.01.2019 –  

31.12.2019 3 0,00 3 0,00 3 0,00 3 0,00 

01.01.2020 –  

31.12.2020 3 0,00     



 Удаленный лицензионный ресурс – электронный 
ресурс, предлагаемый его производителем в качестве 
отдельного продукта, к которому библиотека официально 
имеет право доступа. 

(ГОСТ Р 7.0.20-2014 (введен  в действие 01.01.2015) 

 

 Документы, размещенные на внешних технических 
средствах, получаемые библиотекой во временное 
пользование через информационно-
телекоммуникационные сети на условиях договора, 
контракта, лицензионного соглашения с производителями 
информации. 

/Порядок учета документов …/ 

 



 

 Экземпляр (условная единица учета) и 

название. 

 Как один экземпляр и одно название 

учитывается каждый полнотекстовый 

электронный документ, имеющий 

самостоятельное заглавие, включенный в 

пакет, к которому оформлено право доступа у 

его производителя.  

 



 Внутрибиблиотечный учет сетевых удаленных 

документов, как части библиотечного фонда, 

находящейся в доступе, рекомендуется вести в 

отношении только лицензионных ресурсов издателей 

и агрегаторов. 

 Что касается электронных фондов или коллекций 

других библиотек, а также свободных интернет-

ресурсов, включенных в свои навигационно-

поисковые системы, их учет может вестись в 

библиотеке в управленческих целях. 

 



 Часть 1. Поступление (оформлено в доступ) 

 

 

 Часть 2. Выбытие (прекращен доступ) 

 

 

 Часть 3. Итоги движения ресурсов 

 

№ записи Дата записи Название, номер, 

дата соглашения 

Исполни

-тель 

*Срок окончания 

действия 

соглашения 

Количество 

БД (пакетов) 

Количество 

назв.(экз.)  в БД 

(пакетах) 

Стоимость, руб. Примечания 

1 2 3 4 5 6 7 8 9 

                  

№ 

записи 

Дата записи Название, 

номер, дата 

соглашения 

Исполни-

тель 

Срок окончания 

действия 

соглашения 

Количество 

БД (пакетов) 

Количество 

назв.(экз.) в БД 

(пакетах) 

Примечания 

1 2 3 4 5 6 7 8 

                

Сроки 

отчетного 

периода 

Состояло на начало 

отчетного периода 

Оформлено в доступ Доступ прекращен Изменения в 

составе БД 

(пакетов) 

Состоит на конец отчетного 

периода 

кол-во БД 

(пакетов) 

кол-во 

назв.(экз.) 

кол-во БД 

(пакетов) 

кол-во 

назв.(экз.) 

кол-во  БД 

(пакетов) 

кол-во  назв.(экз.) кол-во  назв.(экз.) кол-во  БД 

(пакетов) 

кол-во  

назв.(экз.) 

1 2 3 4 5 6 7 8 9 10 

                  



 Осуществляется в электронном виде путем 

регистрации баз данных (пакетов) без присвоения им 

регистрационного номера. 

 
№ 

записи 

Дата 

записи 

Номер 

записи 

в РСУ 

Название БД (пакета), 

производитель 

Платформа и (или) адрес 

входа 

Количество полнотекстовых 

документов, входящих в БД, 

назв.(экз.) 

Отметка о 

выбытии 

(дата 

окончания 

права 

доступа) 

Примечания 

первона- 

чально  

изменения 

в составе 

БД  

1 2 3 4 5 6 7 8 9 

                  



 Часть 1. Поступление (оформлено в доступ)  

 

 

№ 

запис

и 

Дата 

записи 

Поставщи

к  

Наименовани

е, номер и 

дата  

договора 

Дата  

окончания 

действия 

договора 

Стоимость

, руб. 

Количест

во БД 

(пакетов) 

Количеств

о наз./экз. 

документо

в БД 

(пакетах) 

Общее количество 

документов 

Название БД Адрес сайта Изменени

я в составе 

БД 

(пакетов) 

Примечани

е 

книг

и 

ПИ други

е 

1 2 3 4 5 6 7 8 9 10 11 12 13 14 15 

2018 год                         

2018-

01 

30.12. 

2018 

ООО 

«ЛитРес» 

 Договор № 

160118/Б-1-10 

от 17.01.2018 г. 

 До 

исчерпани

я лимита 

покупки 

 

х 1 953/961 
953/ 

961 
- - 

ЛитРес: 

Мобильная 

библиотека 

www.litres.ru - 

БД с 

изменяющи

мся 

составом 

Итого за год:   
1  953/961 

953/ 

961  
 - -               - 

  

2019 год                         

2019-

01 

30.06. 

2019 

ООО 

«ЛитРес» 

Договор № 

160118/Б-1-10 

от 17.01.2018 г 

 До 

исчерпани

я лимита 

покупки 

 

х 0 602/602 
1235/ 

1235 
- - 

ЛитРес: 

Мобильная 

библиотека 

www.litres.ru +633/633 

БД с 

изменяющи

мся 

составом 

Итого за год:   
0 602/602 

1235/ 

1235 
-   -     

  +633/633   

http://www.litres.ru/
http://www.litres.ru/


 Часть 2. Выбытие (прекращен доступ)  

 
№ записи Дата записи Поставщик  

Наименование, номер и дата  

договора 

Дата 

окончания действия 

договора 

Количество БД 

(пакетов) 

Количество 

назв./экз. в БД 

(пакетах) 

Примечания 

1 2 3 4 5 6 7 8 

2018 год             

2018-01 30.12.2018 ООО «ЛитРес»  Договор № 160118/Б-1-10 

от 17.01.2018 г. 

До исчерпания 

лимита покупки 

0 2/3  Окончание лимита выдачи 

Итого за год: 0  2/3   

2019 год             

2019-01 30.12.2019 ООО «ЛитРес» Договор № 160118/Б-1-10   

от 17.01.2018 г  

До исчерпания 

лимита покупки 

0  18/18  Окончание лимита выдачи 

 

Итого за год: 0  18/18   



 Часть 3. Итоги движения фонда электронных сетевых 

удаленных (лицензионных) документов 

Отчетный 

период 

Состояло на начало 

отчетного периода 

Оформлено в доступ в отчетный 

период  

Доступ прекращен в отчетный период Изменения в составе 

БД (пакетов) 

Состоит на конец отчетного 

периода 

кол-во БД 

(пакетов) 

кол-во 

назв./экз. 

док. 

кол-во БД 

(пакетов) 

кол-во  

назв./экз. док. 

кол-во  БД 

(пакетов) 

кол-во  назв./экз. 

док. 

кол-во  

назв./экз. док. 

кол-во  БД 

(пакетов) 

кол-во  

назв./экз. док. 

1 2 3 4 5 6 7 8 9 10 

01.01.2018 – 

31.12.2018 0 0 1  953/961 0 2/3 0/0  1 951/958 

01.01.2019 – 

31.12.2019 1  951/959  0 602/602 0 18/18  633/633 1  2168/2176 

01.01.2020 – 

31.12.2020 1  2168/2176 



 

Спасибо за внимание! 
 

 

 

 

Дрокина Людмила Александровна, 
заведующая отделом корпоративных проектов, комплектования, 

каталогизации и обработки документов 

БУ «Государственная библиотека Югры» 
тел. 8(3467) 33-55-75 доб. 122 

E-mail: DrokinaLA@okrlib.ru 

 



Количество документов 
поступивших на отчетную дату 

 

формула: 

Пt*100/Фt 
 

7997*100/264000 = 3% 
 

 

Пt – количество поступившей литературы в течение периода t 

Фt – объем фонда к началу рассматриваемого периода t 
 


